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PROSEDUR

Pengeluaran mengajukan SPTB dan SPP ke PPK

3 Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan Bendahara Output K
PPTK <l PPK DPPKAD Kelengkapan Wakty e Blerangan
o : ; Kuitansi pemberian honorarium, pembelian |Paling lambat Formulir SPTB
TK mengajukan formuli kebutuhan uang bahan, dan/atau rencana pembiayaan 2 minggu ditandatangani
operasional pekerjaan kepada Bendahara keperluan operasional lainnya, dan/atau  |sebelum Koordinator
Pengeluaran daftar pejabat/staf yang akan melaksanakan |pelaksanaan Pekerjaan, BPP,
tugas perjalanan dinas) pekerjaan dan PPK
Bendahara Pengeluaran mengajukan formulir Eamoik
kebutuhan uang operasional pekerjaan kepada PPK Juklak/Juknis DPA 15 menit S;’T”;”"’
untuk dimintakan persetujuan
) 4 ;
Formulir SPTB yang disetujui PPK disampaikan ke . .. |Formulir
PPP-SPM Juklak/Juknis DPA 15 Menit SPTB
Pejabat Penguji dan Penandatangan SPM (PPP-SPM) Uang
memverifikasi SPTB, dan SPTB yang telah benar dan JuklakiJuknis_ , Rincian - 10Menit |Operasional
lengkap diserahkan kepada Bendahara Pengeluaran Pertanggungjawaban (kiutansi) Pekerjaan
untuk dapat dibayarkan
5 8. Rinci Uang
Bendahara meneliti perhitungan pajak dan Formuiir SPTB, Rincian 10menit |Operasional
menyalurkan SPTB sebesar nilai bruto. Pertanggungjawaban (kuitansi) Peketiaan
Tim Pelaksana pekerjaan melaksanakan penggunaan Formuiir SPTB, Rincian 10 menit
anggaran sesuai dengan kebutuhan sebagaimana Pertanggungjawaban (kuitansi)
disebutkan dalam DPA dan ketentuan yang berlaku
disampaikan :
i i j SPTB dan SPP yang belum mendapatkan e Pertanggungj
Pertanggungjawaban Uang Operasional Pekerjaan pengesahan PPK dan PPP-SPM dan LPJ (%21 7' Jawaban
berupa kuitansi dari BPP beserta sisa uang BPP (jika jatuh pada akhir bulan) ¥ (Kuitansi)
operasional (jika ada) ke Bendahara Pengeluaran bersangkutan
T v SPTB dan SPP yang belum mendapatkan SPP dan
Bendahara Pengeluaran melakukan validasi atas pengesahan PPK dan PPP-SPM dan LPJ SPTB yang
kuitansi pertanggungjawaban SPTB dan SPP dari ' BPP (jkajatuh pada akhir bulan) sudah
BPP dan apabila tidak ada kesalahan Bendahara l st ot
ni PPK

untuk dimintakan pengesahan
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